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１．個人情報の取り扱いについて 

1.個人情報の取得・保有・利用 

116 コーチング＆パートナーズ合同会社（以下「当社」といいます。）は、お客様からお預

かりした個人情報を事業活動に際して、以下の目的で保有し細心の注意を払い利用いたし

ます。 

 

➢ 事業活動 

・コーチング 

・オンサイト集合研修 

・オンライン研修 

・公開講座 

・人事労務コンサルティング 

・その他事業 

 

➢ 利用目的 

◆ お客様、取引先の個人情報 

1.研修サービスの企画、運営業務 

2.研修サービスに関するご案内、関連情報の提供 

3.コーチング・研修サービスの受講 

4.コーチング・コンサルティングサービスの企画、運営業務 

5.コーチング・コンサルティングサービスに関するご案内、関連情報の提供 

6.お問い合わせ等に対する回答 

7.ご請求いただいた資料の送付 

8.その他弊社の事業に付帯・関連する事項のため 

※業務受託で取り扱う個人情報は、当該受託業務遂行のためにのみ利用します。（開示対象

ではございません。） 

※資料請求等の場合には上記 2,3の該当する利用目的が適用されます。 

※なお、個別に利用目的をご通知または公表する場合には、その利用目的によるものとしま

す。 

 

上記以外の個人情報の利用目的は次のとおりです。 

 

◆ 採用応募者の個人情報 



※求人媒体、人材紹介等からの応募も含みます 

1.採用応募者の選考、および連絡、情報提供 

2.採用後の人事管理、労務管理 

 

◆ 講師応募者の個人情報 

1.応募者の選考、および連絡、情報提供 

 

◆ 従業員の個人情報 

1.従業員の人事労務管理のため 

 

①保有について： 

当社がお預かりした個人情報は、別途定めがあるもの（例：各種キャンペーン応募要項等に

明記されているもの）を除き、継続的に保管されます。 

②当社サービス終了後のお客さま、取引先の個人情報の利用について： 

当社サービス終了後におきまして、お客様及びお取引様よりお預かりした個人情報を利用

目的の 2,5の利用目的の範囲で利用することがございます。 

２．個人情報の保護 

当社は、当社がお預かりした個人情報を漏えい、滅失又は毀損から保護するために必要かつ

適切な措置を講じます。 

３．個人情報の第三者提供 

当社はお客様の個人情報のうち、以下掲げる場合に限って、弊社以外の第三者に提供するこ

とがあります。 

① 法令に基づく場合 

② 人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得るこ

とが困難であるとき 

③ 公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、

本人の同意を得ることが困難であるとき 

④ 国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行す

ることに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることによって当

該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

４．個人情報の利用停止等の請求 

お客様は当社に対して自己に関する個人情報の利用の停止、消去、または、第三者への提供

を停止するよう請求することができます。 

５．個人情報の取扱いの委託 

当社は、第 1 項に記載の利用目的の範囲内で社外に委託することがあります。委託先につ

いては、個人情報の適正な管理体制を備えた安全性の確認できた機関のみを選定し、尚かつ



秘密保持契約の締結等、適切な管理を行います。 

６．個人情報の共同利用について 

当社は、当社が研修サービスで取り扱う個人情報について、以下のとおり共同利用いたしま

す。 

■共同して利用する者の範囲 

当社及びその関連会社 

■共同して利用する個人情報の項目 

法人名、部署、役職、氏名、住所、電話番号、ＦＡＸ番号、メールアドレス 

■共同して利用する者の利用目的 

研修、コーチングサービス及びコンサルティングサービスの企画、運営、情報提供 

■個人情報の管理について責任を有する者 

116コーチング＆パートナーズ合同会社 

■取得方法 

研修、コーチング、コンサルティングのお申込み、お問い合わせ、営業活動等 

７．個人情報の開示・訂正等の請求 

お客様は当社に対して自己に関する個人情報を開示するよう請求することができます。又、

当社の保有するお客様の個人情報に誤りや変更があった場合は訂正、追加、項目削除を請求

することができます。当社では、個人情報の開示等の請求があった場合には、本人またはそ

の代理人であることを確認したうえで、合理的な範囲で遅滞なく対応いたします。 

８．本人が個人情報を与えることの任意性について 

当社では、ご自身の判断により個人情報のご提供可否を選択できます。ただしご提供いただ

けない場合には、お問い合わせ等に適切なご対応ができない可能性がございますのでご了

承下さい。 

９. お問い合わせ窓口 

各種サービスおよび当社に関するお問い合わせは、当社ウェブサイトでご確認いただけま

す。個人情報の開示・訂正・利用停止・第三者提供停止等のご請求、その他ご不明な点につ

きましては当ウェブサイトの問い合わせフォームよりご連絡ください。 
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